靜宜大學研發處創新育成中心進駐作業流程
	項目名稱
	[bookmark: _Toc477362161]靜宜大學研發處創新育成中心進離駐標準作業

	承辦單位
	研發處創新育成中心

	作業程序
說明
	一、進駐企業資格：
(一)中華民國境內依法完成設立、營利事業登記或商業登記之企業，並符合中小企業認定標準者。
(二)本校產學合作廠商或具技術自然人並已選定本校教師為輔導教師者。
符合以上任一資格者均可提出申請。
二、審查時間：於受理企業提出正式進駐申請案30日內，由創新育成中心諮詢委員會完成書面技術審查。全程審查時間不超過4週（不含資料補正）。
三、審查程序：
(一)由本中心先行查驗申請文件。
(二)書面技術審查未通過者，申請人得於一個月內提出申復，並由中心進行覆審。
(三)由創新育成中心諮詢委員會書面審議。
四、簽約進駐：凡審查會議通過進駐之企業，一個月內完成合約進駐。
五、離駐條件：
(一)契約期滿且無提出展延申請者。
(二)人員編制超過經濟部認定之中小企業規模。
(三)技術移轉完成或產品已商品化。
(四)違反本校相關之管理規定。
凡發生以上任一情形者，均由中心提出書面通知並進行初步處理後，由創新育成中心諮詢委員會完成書面審查。
六、離駐作業：凡審查會議通過離駐之企業，需於接到離駐通知書後一個月內完成離駐程序。

	審查程序




	一、審查程序：
(一)審查應備文件：
1.	公司登記證或營利事業登記證影本(未設立公司者免附)。
2.	企業實體進駐申請書（附件一）。
3.	中小企業營運計畫構想綱要(附件二)。
4. 進駐同意審查聲明書（附件三）。 
5.	進駐企業與靜宜大學教師合作備忘錄(附件四)
6. 服務合約書或企業進駐營運輔導合約書（附件五）
5.	進駐企業切結書(附件六)
(二)審查項目：
1.	申請者資格審查。
2.	符合本校產學合作目標及或中心重點產業發展方向
二、簽約進駐：進駐企業培育期間原則以一年至三年內為限，惟經中心評估審議通過後，企業得以續約進駐。
三、合約期滿離駐/遷離作業： 
進駐企業應於接到離駐通知書後一個月內完成離駐程序包含空間清潔還原、財產清點及繳清款項後，由本中心發給進駐企業退駐移交清單（附件七），完成離駐程序。若未完成相關作業，本中心得依合約強制遷離及清空，延伸之相關費用由進駐企業負責。
(一)離駐申請之應備文件：
1.	進駐企業退駐移交清單(附件七)。
 

	使用表單


	一、企業實體進駐申請書（附件一）。
二、中小企業營運計畫構想綱要(附件二)。
三、進駐同意審查聲明書（附件三）。
四、進駐企業與靜宜大學教師合作備忘錄(附件四)。
五、服務合約書或企業進駐營運輔導合約書（附件五）。
六、進駐企業切結書(附件六)。
七、進駐企業退駐移交清單(附件七)。
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靜宜大學創新育成中心進離駐標準作業流程圖
	廠商前期洽談
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[bookmark: _Toc76457059]靜宜大學研究發展處創新育成中心
中小企業進駐申請表(附件一)
	公司基本資料
	公司名稱
	
	設立
日期
	     年     月     日

	
	負責人
	
	資本額
	

	
	主要股東
(合夥人)
	
	公司登記字號
	

	
	公  司
所在地
	
	工廠登
記字號
	

	
	營業項目
	
	員工
人數
	   男   人 、女   人          

	
	公司電話
	
	負責人電話
	

	申請日期
	中華民國        年        月        日

	類別
	化工業   食品工業   美容保養品產業   資訊及通訊業
觀光及運動休閒產業    自動化產業       其他

	檢附證件
	· 公司登記證影本（新設立公司免附）
· 商業登記證影本
· 營利事業登記證影本
· 營運計晝構想書七份
· 同意審查聲明書

	公司章

	
	代表人
(簽章)
	


[bookmark: _Toc76457060]中小企業營運計畫構想綱要(附件二)
年    月    日
請詳細說明下列各個項目內容，以供審查委員參考：
一、公司名稱：
二、設立公司緣由及目標：
三、公司組織與成員職務、簡歷：
四、技術/成品/服務簡介(請描述內涵及其應用)：
(技術來源、成品歷史、特性、所有權分佈、已投入之經費等)
五、市場概況：
(主要購買者、產品優勢、競爭產品現況、市場可能分佈及拓展企圖、預定成長率等)
六、待輔導項目及需求：
(行政、技術、資金、管理、行銷等)

請簡要說明下列各項：
一、未來行銷策略：
(產品定位、價格策略、行銷通路、售後服務、推廣企劃等)
二、財務計晝：
(現金流量、資金來源與需求、資產負債表及損益表預估)
三、商品化計晝：
(成品設計包裝、成品推出時程與價格)
四、生產計晝：
(設備、人力、場所、製程、品管、原料)
五、營運工作進度：



靜宜大學研究發展處創新育成中心
同意審查聲明書(附件三)
本公司所屬「                                    」營運構想書

全部（第        頁至第        頁）同意接受審查
部份（第        頁至第        頁）同意接受審查

　　此致

靜宜大學研究發展處創新育成中心


公司名稱： 
負責人： 



中華民國       年       月       日
中小企業與靜宜大學教授合作備忘錄(附件四)

甲方：　　    　　教授
乙方：　　　　　　　　　　　公司

乙方為推廣         技術或產品，於進駐靜宜大學研究發展處創新育成中心期間，將與甲方針對下列勾選部分，進行雙方合作。合作細節另議。
□	技術
□	商務（含行銷、財務、投資等）
□	管理
□	其它（請註明：　　　　　　　　　　）
本備忘錄自　　年　　月　　日生效。
甲　	方：       （教授姓名）
所屬系別：
乙 	方：　　　　　　   
公司：
負 責 人：

中　華　民　國　　年　　月　　日

